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INTRODUCERE 

 

 Scopul prezentei metodologii este de a reglementa modul de realizare și de raportare a 

vizitelor de studii transnaționale ale doctoranzilor/cercetătorilor postdoctorat, beneficiari ai burselor  

în cadrul proiectului  „DECIDE - Dezvoltare prin educație antreprenorială și cercetare inovativă 

doctorală și postdoctorală”, Cod SMIS 2014+: 125031, Cod contract: POCU/380/6/13/125031, Nr. 

contract de finanțare: 45649/20.06.2019. 

CAPITOLUL I 

Principii generale 

Art. 1.  Pe durata contractelor de studii cu bursă DECIDE, participanții din cadrul proiectului pot 

beneficia de sprijin financiar pentru accesul la infrastructuri moderne de cercetare în cadrul unor 

instituţii de prestigiu în state membre UE, prin finanțarea vizitelor de studii  transnaționale. 

Art. 2. Este interzisă dubla finanțare a activităților decontate prin proiectul „DECIDE - Dezvoltare 

prin educație antreprenorială și cercetare inovativă doctorală și postdoctorală”, cod SMIS 2014+: 

125031, cod contract: POCU/380/6/13/125031, nr. contract de finanțare: 45649/20.06.2019. 

Art. 4. Sprijinul individual se va acorda în mod obligatoriu pe durata ultimilor doi ani de studii a 

programului de studii doctorale/postdoctorale, pentru o durată de 12 luni consecutive. 

Art. 5. Bursele se acordă inclusiv pe perioada mobilităților prevăzute în planurile individuale 

universitare de doctorat/postdoctorat. 

CAPITOLUL II 

Participarea  doctoranzilor și  a cercetătorilor postdoctorat la vizite de studii transnaționale 

în țări membre ale Uniunii Europene 

Art. 6. În cadrul proiectului DECIDE, cheltuielile eligibile pentru accesul la infrastructuri moderne 

de cercetare în cadrul unor instituţii de prestigiu în țări membre ale Uniunii Europene, prin vizite de 

studii transnaționale, în limita a 8 deplasări/serie, sunt următoarele: 

- Cazarea în limita sumei de 550 lei fără TVA/noapte, maximum 4 nopți/deplasare; 

- Transportul dus-întors în limita sumei de 1160 lei fără TVA/persoană. 

Art. 7. Orice alte cheltuieli neeligibile vor fi suportate de participant. 

Art. 8. Documentația aferentă deplasărilor cuprinde 2 componente: documentația pentru aprobarea 

deplasării și documentația pentru decontarea deplasării. 
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8_1.a. Documentația pentru aprobarea deplasării 

În vederea obținerii avizului favorabil din partea echipei de proiect, doctorandul / cercetătorul 

postdoctorat va depune la  expert mobilități USV/IEN cu minimum 7 zile înaintea efectuării 

deplasării un dosar care va cuprinde următoarele documente: 

1. Cerere de sprijin financiar (Anexa 1); 

2. Declarație pe propria răspundere de evitare a dublei finanțări (Anexa 2); 

3. Copie după scrisoarea de acceptare la vizita de studii, eliberată de instituția gazdă. 

8_1.b. În cazul unui aviz favorabil din partea echipei de proiect, participantul va înregistra la 

registratura instituției la care este înmatriculat în calitate de doctorand/cercetător postdoctorat / la 

Serviciul de Relații Internaționale și Afaceri Europene USV (SRIAE), următoarele documente, în 

vederea obținerii Dispoziției de deplasare: 

1. Cererea de plecare în străinătate (Anexa 3), aprobată de reprezentantul legal; 

2. Copie după cererea de sprijin financiar (Anexa 1) aprobată. 

 

8_2.a. Documentația pentru decontarea deplasării1 

Doctorandul / cercetătorul postdoctorat va depune documentația de decontare a cheltuielilor la 

responsabilul financiar USV/IEN în termen de maximum 3 zile de la întoarcerea din deplasare 

următoarele documente justificative, după caz: 

1. Copia atestatului emis de organizația gazdă (Anexa 6);   

2. Dispoziția de deplasare în străinătate; 

3. Justificarea sumelor cheltuite (Anexa 4); 

4. Factură fiscală servicii cazare; 

5. Documente justificative cheltuieli cu deplasarea: 

a. bilet tren/factură fiscală, dovada plății; 

b. bilet  autobuz/factură fiscală, dovada plății; 

c. bilet avion, factură fiscală, dovada plății, tichete de îmbarcare. 

8_2.b. În vederea decontării cheltuielilor cu cazarea și transportul va fi respectată legislația națională 

în domeniu, respectiv Hotărârea de Guvern nr. 518/1995 privind unele drepturi și obligații ale 

personalului român trimis în străinătate pentru îndeplinirea unor misiuni cu caracter temporar - pentru 

deplasările externe. 

                                                 
1 Manualul beneficiarului POCU, http://mfe.gov.ro/pocu/ 

http://mfe.gov.ro/pocu/
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Art. 9. Doctorandul / cercetătorul postdoctorat va depune, în original, la coordonatorul de selecție și 

monitorizare USV/coordonator partener P1 IEN,  în termen de maximum 3 zile de la întoarcerea 

din deplasare, raportul de documentare vizită de studii (Anexa 5), însoțit de fotografii relevante, și 

atestatul emis de organizația gazdă (Anexa 6). 

Art. 10. Nu se acceptă depunerea fragmentată a documentelor. 

 

CAPITOLUL III 

Dispoziții finale 

Art. 11. Metodologia privind deplasările doctoranzilor/cercetătorilor postdoctorat la vizite de studii 

transnaționale în țări membre ale Uniunii Europene poate fi completată în funcție de necesitățile reale 

care decurg din implementarea proiectului. 
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Anexa 1 

Nr. __________ / ______________ 

       

Către Echipa de proiect 

 

                   Aprobat,          Avizat, 

Coordonator USV selecție și monitorizare /              Expert mobilități USV / IEN 

      Coordonator partener IEN 

 

 

Subsemnatul (a) _______________________________________________________________, 

doctorand / cercetător postdoctorat, participant în cadrul proiectului „DECIDE - Dezvoltare prin 

educație antreprenorială și cercetare inovativă doctorală și postdoctorală”, cod proiect 

POCU/380/6/13/125031, proiect cofinanțat din Fondul Social European prin Programul 

Operațional Capital Uman 2014 – 2020,  solicit prin prezenta sprijin financiar pentru a participa la 

vizita de studii care se va desfășura la Instituția ____________________________________, 

localitatea  __________________________, țara __________________________ în perioada 

_______________________ (zz.ll.aaaa-zz.ll.aaaa). 

 

Această deplasare asigură implementarea planului de studii antreprenor și a fost 

comunicată experților coordonatori științifici. 

 

Data,                               Semnătura, 

___________________      ___________________ 
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Anexa 2 

 

DECLARAŢIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE 

 

Subsemnatul (a) ____________________________________________________________, 

doctorand / cercetător postdoctorat, participant în cadrul proiectului „DECIDE - Dezvoltare prin 

educație antreprenorială și cercetare inovativă doctorală și postdoctorală”, cod proiect 

POCU/380/6/13/125031, proiect cofinanțat din Fondul Social European prin Programul 

Operațional Capital Uman 2014 – 2020, declar pe proprie răspundere că pentru deplasarea mea la 

________________________________________________________________________________

[denumirea activității, locaţia] care va avea loc în perioada ______________________________ 

[zz.ll.aaaa-zz.ll.aaaa], nu beneficiez de alte surse de finanțare din fonduri publice decât cele solicitate 

din proiect.  

 

 

Data,                                           Semnătura, 

_______________         _______________ 
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Anexa 3 

Cerere de plecare în străinătate 

 

Nr. ______ / _________ 

 

Aprobat, 

Reprezentant legal 

Avizat, 

Director CSUD / 

Conducător doctorat            

Avizat, 

Control financiar preventiv 

Verificat, 

Responsabil financiar 

USV/IEN 

    

 

              

Subsemnatul (a) ……………………...…………………………………………................. 

doctorand/ cercetător postdoctorat.......................................................................................................... 

Domeniul………………...................……..………......……………………… vă rog să-mi aprobați 

deplasarea în localitatea…………...................………….........ţara…………......…......….., pentru 

(acţiunea).................................….………...............…………………………………………………...  

de la ...........................……… (ziua, luna, anul)  până la ………………….…….(ziua, luna, anul)    

Cheltuielile legate de această deplasare vor fi acoperite după cum urmează: 

- transportul pe ruta ……………………………………………………………………….………….,  

   de către ……………………………………………………………………………………………… 

- diurna, de către……………………………………………………………………………………... 

- cazarea, de către ……………………………………………………………………………………. 

- taxa de participare (alte cheltuieli), de către ………………………………………………………. 

 De asemenea, vă rog să aprobați eliberarea Dispoziției reprezentantului legal de deplasare în 

străinătate. Anexez la prezenta cerere copii după următoarele documente ( invitaţie, scrisoare de 

accept, programul manifestării etc.):………………………………………………………………… 

Sunt de acord ca datele cu caracter personal furnizate prin prezenta cerere să fie prelucrate de Universitatea ”Ștefan cel Mare” din 

Suceava, ca operator de date cu caracter personal, în scop educație-cultură, în conformitate cu Regulamentul U.E. 679/2016 privind 

protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date. 

Am luat la cunoștință că beneficiez de toate drepturile prevăzute de Regulamentul U.E. 

 

Data …………………….    Semnătura ………………………………. 



 

         

 

 - Notă de fundamentare a deplasării în străinătate: 

 

 

 

 

          Semnătura, 

 

 - Obligaţiile asumate de către Universitatea „Ştefan cel Mare”din Suceava / Institutul de 

Economie Națională faţă de solicitant, pe perioada deplasării în străinătate (burse, etc): 

 

   

 

 

 

 DEVIZ DE CHELTUIELI - DEPLASARE ÎN STRĂINĂTATE  

1. Transport      ………………………………………………….. 

2.  Cazare    ……… nopţi x …………/noapte = …………..… 

3. Diurna     ……… zile x …………  /zi  = …………………. 

4. Alte cheltuieli   ………………………………………………….. 

 Total    ………………………………………………….. 

Avans acordat    ………………………………………………… 

         Întocmit, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

  



 

         

Modul de acoperire a obligațiilor didactice 

(dacă este necesar utilizați în completare un formular identic)  

1.  În cazul în care se recuperează, precizați care este programul: 

Nr. 

crt 

Denumirea cursului/ 

seminarului/ 

laboratorului 

 

Data 

 

 

Ora 

 

Sala 

     

     

     

     

     

     

 

2.În cazul în care obligațiile didactice sunt îndeplinite prin înlocuire colegială, precizați care este 

programul: 

Nr. 

crt 

Numele și prenumele 

persoanei care înlocuiește 

colegial  

Denumirea cursului/ 

seminarului/ 

laboratorului 

Semnătura persoanei 

care înlocuiește 

colegial 
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Anexa 4 
Depus decontul (numărul și data)* 

 

Justificarea sumelor cheltuite în valută** și/sau lei*** 

 

Avans primit la plecare sau în timpul deplasării (dacă este cazul) 

.....................  

(suma în lei sau valută 

străină) 

Cheltuiala efectuată  Nr. și data actului Suma 

Transport (bilete avion/tren/autobuz)
2
   

Îndemnizația de cazare
3
 (..... zile x ..............cuantum)  

Diferența de primit (restituit)
4
   

Diferența de restituit s-a depus cu chitanța nr. ..... / ..............   

 
Referat, 

 

Subsemnatul ................................................................................, în perioada ......................... – ......................, m-am 

deplasat în localitatea ................................................................, .......................... (țara),  pentru 

......................................................................................................................................... 

Deplasarea s-a efectuat cu (avionul, trenul, autobuzul).............................................................. Menționez că ieșirea din 

țară a avut loc în ziua de ...................., la ora ..............., iar revenirea pe teritoriul țării s-a produs în ziua de .................., 

la ora ........... . 

 

Data,         Semnătura, 

Aprobat, 

Reprezentant legal 

Avizat, 

Control financiar preventiv 

Verificat decont, 

Responsabil financiar USV/IEN 

   

 

                                                 
* Numărul și data vor fi completate de personalul Registraturii. 
** Se va completa în raport cu cheltuielile efectuate, în acord cu normele prevăzute de HG nr. 518 din 10 iulie 1995 (actualizată) ori cu prevederile 

contractului în baza căruia s-a efectuat delegarea, și se va depune la Registratură la întoarcerea din deplasare. 

*** Pot fi decontate diurna în țară, precum și cheltuielile de cazare (potrivit normelor prevăzute în HG nr. 714 din 18 septembrie 2018), după parcurgerea 
unei distanțe zilnice de minimum 500 km. 

2 Personalul trimis în străinătate are dreptul să călătorească cu avionul (la clasa economică) sau cu trenul (la clasa I cu vagon de dormit, un loc în cușetă 

de 2-4 locuri). Deplasarea poate fi efectuată și cu mijloace auto în situația în care cheltuielile totale ce trebuie suportate de către universitate sunt 
inferioare tarifelor practicate în cazul călătoriei cu avionul. 

3 Îndemnizația de cazare se acordă în raport cu categoria de indemnizație de deplasare I, la nivelul prevăzut pentru fiecare țară în care are loc 

deplasarea, potrivit anexei la HG nr. 518 din 10 iulie 1995 (actualizată). 
4 Nu se va completa de solicitant. 
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Anexa 5 

 

   Avizat, 

Coordonator ştiinţific 

 

 

RAPORT DE DOCUMENTARE VIZITĂ DE STUDII 

perioada  …………….. [zz.ll.aaaa-zz.ll.aaaa]  

 

Nume şi prenume participant: …………………………………………………………………. 

Categoria de grup țintă:  ☐  doctorand / ☐ cercetător postdoctorat 

Titlul planului de studii doctorand antreprenor / planului de studii cercetător postdoctoral 

antreprenor:..........................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

 

Capitole raport Descriere 

1. Prestigiul instituției care dispune 

de infrastructuri moderne de 

cercetare 

 

2. Obiective și rezultate vizate prin 

participarea la vizita de studii 

 

3. Contribuţia vizitei de studii la 

realizarea planului de studii 

doctorand antreprenor / planului de 

studii cercetător postdoctoral 

antreprenor 

 

 

Data,                                           Semnătura, 

_______________         _______________ 
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Anexa 6 

Institution logo 

 

CERTIFICATE OF ATTENDANCE 

 

 

         To whom it may concern, 

 

 

I ,………………………………..[Name and Surname], as …………………………………….[role] 

of the……………………………………..[title of the host organization] hereby certify that Mrs. / Mr. 

……………………………………….. [Name and Surname], scholar  in the Project „DECIDE – 

Development through entrepreneurial education and innovative doctoral and postdoctoral 

research”,  POCU/380/6/13/125031, has developed a study visit  at our …………………………… 

……………………………………[Department/Center] between …………….. [day, month, year] 

and …………… [day, month, year] and carried out research activities in the field of 

………………………. ………………………………[research field]. 

 

 

 

Date,                                           Signature, 

_______________         _______________ 

 

 


